﻿海南开放大学-WPS正版激活使用说明
一、正版软件激活三步走
	正版软件激活主要分为三步：
第一步：微信扫码加入海南开放大学；
第二步：下载WPS365教育版安装包进行安装；
第三步：登录加入学校的账号（学校账号包含WPS会员增值权益）。


1. 手机微信扫一扫海开大专属二维码，填写相关信息，提交申请，等待审核~
[image: YH2VABIAWQ]
2、所有电脑下载WPS365教育版，浏览器打开链接，按照提示即可下载
     下载地址：https://365.wps.cn/edu/home
[image: HPZUYBIA4U]
3、手机端前往各自应用商城下载WPS，选择微信登录账号，出现“海南开放大学”即可；
4、下载完成后双击安装，安装完毕后，微信登录“海南开放大学账号”即可获取专属会员权益； 
	[image: ZLFFGBAAU4]
	[image: QX3VABIAUM]

	安装界面
	查看是否正确登录


⏰常见问题解答
	Q1：校园账号和个人账号是什么关系，有什么区别？
A：大家可以把校园和个人账号理解为两个身份，无需下载额外的app，而这两个身份可以点击头像轻松切换~校园账号是使用校园存储空间的，是大家个人存储空间基础上的扩容，团队内都是老师同学，文档可以轻松设置仅校内查看，与校内老师、同学共享/协作编辑更便捷。

Q2：请问金山文档和WPS有何区别？
A：金山文档和WPS都是金山数字办公平台的办公产品。相比与WPS专业的本地编辑能力，金山文档注重多人实时协作编辑，修改后自动云端保存，让大家告别反复传文件；兼容Office文档，无需转换格式；实时同步WPS、金山文档网页版、客户端、小程序，随时随地随心编辑。
金山文档在办公学习中随处可见，一直在为大家的文档处理能力锦上添花，速来了解👇



会员权益部分产品介绍
1. 金山PDF
文件处理方便快捷，多种格式随心切换
不必费时费力全网查找转换器，无论是PDF转Word、Excel、PPT等常规文件的转换，还是PDF与图片、CAD的互转，都可以用「金山PDF转换」直接完成，方便又快捷。
[image: SKUJSBABFM]
想对版面固定的PDF进行修改，一般都要先转换成可编辑的文件格式。但在WPS上处理PDF文件，无需转换，直接就能编辑内容。
[image: SKUJSBABMY]
有时 PDF 文件会被要求每页加上企业 LOGO 或水印。如果 PDF 文件页数很多，或有十几份文件，那工作量就会令人非常头大。WPS PDF的「水印」工具可以一键添加水印。
[image: SSUJSBAA5Q]

2. 在线文档
界面更简洁、设计更随心
常用于小组作业、宣传推送协作编辑、资料共享。用在线文档创建作业，分享链接老师即可批改作业，学生同步查看，批作业也不用下载文件啦~表情、高亮、侧边评论、图片合并等众多功能轻松操作，助力你的文档美观又清晰。
[image: ZIMFKAYARU]
3. 团队文件夹
仅团队内成员可见的共享资料库
常用于课题小组、教师团队、社团、学生会...
新建【企业团队】，邀请需要资料共享的伙伴，就可建立起仅团队内成员可见的资料库。
工作资料的集中整理，便于团队成员协作与查看，文件安全精准把控，换届再也不会丢文件！
[image: JP4UYBIADY]
4. 金山表单
百万信息轻松收集，数据分析简单快捷
1000+模板免费用，信息统计、考试、打卡、接龙、投票...常用功能全部满足！
老师可通过表单收集信息，也可快速制作随堂练习或课后作业，支持多种题型，复杂公式也可拍照上传生成图片题。学生活动可用金山表单发放问卷、接龙、打卡，后台一键完成数据分析。
[image: UPWUEAYAXM]
5. 轻维表
多视图数据库
社团学生会活动流程安排、老师课题项目管理、办公室团队事项安排、时间节点、任务分工，一键共享，团队协作一目了然。
[image: 3ZHSOAYAAU]
6. 还有大家都爱用的——思维导图、流程图、日历和待办提醒等功能
极大丰富你的日常生活~办公学习，一个金山文档就够啦
[image: A6WUMAYANE]
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[image: MOWUMAYATU]

在线文档优势
1. 多终端文件漫游
	老师Q1：整理好的课件资料习惯存到U盘，插到教室电脑上课，结果文件格式出错，课件打不开，影响上课
学生Q1：假期在校外玩耍，导师突然告诉我论文需要修改，可论文在宿舍电脑里呢，我怎么远程操作呀！


金山文档无需下载，浏览器中输入https://www.kdocs.cn，登录即可云端编辑。App、小程序、pc客户端、网页版，多种平台、任何设备，直接打开。各种文件随身走，处处可见、时时编辑，出去玩也可以抛开电脑！
	[image: ADWEEAYAJE]
	[image: HTWEEAYA3A]


2. 云端安全协作
	老师Q2：学院申报课题项目，文件需经多位老师反复修改，版本太多怕认错
学生Q2：小组作业需要同学们合作，大家的文档拼拼凑凑，还需要专人负责汇总整理


在线文档可以随时随地协作编辑，不必反复改版、拼凑资料，文档创建者可设各类编辑权限，保障文件安全。文档含安全水印，控制外传源头。支持历史记录查看、版本恢复，协作时误触也不用担心啦~
	[image: L3WEEAYA44]
	[image: UDWEEAYBJE]


3. 团队文件管理
	老师Q3：教学、学生管理资料太多，同事间资料共享发到微信易过期，信息安全也难保障
学生Q3：社团、学生会任职，部门活动资料难以留存，换届就丢，给工作沉淀改进带来困难


共享文件夹可作为班级、学生会、社团、课题小组的共享资料库，仅团队内成员可见。换届时可移除、添加新成员。文档有沉淀，部门工作有迹可循，团队文档加密，文件安全精准把控。
[image: 3UPVKAYA2Y]
4. 不仅是办公，活跃玩法这里也有——多种形式随心打造你的校园专属线上讨论区
这里提供的是干净清爽的内容创作环境，疫情期间的校园互助文档，让同学们在艰难的时光里守望相助。结合有趣的话题，在线文档已经成为了大家情感表达的空间、丰富多彩的校园讨论区、方便校内信息收集的得力工具...
...更多玩法等你来开发...
	[image: FNICOAYAIE]
	[image: DRICOAYA4U]
	[image: J5ICOAYAWA]

	疫情互助文档
	美食大推荐
	浪漫情绪补给站


激活和使用方法你get了吗？
希望大家都可以将精力集中于科研学习，开拓创新
好好利用吧~
希望能成为大家的文档处理新助手
让沟通编辑更便捷，学习工作更高效，校园生活更丰富！
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